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1. Maqgsad

Bu prosedurun magsadi beynalxalq standartlara asasen uygunlugu giymatlandiren
qurumlarin (UQQ) akkreditasiya ile bagli muracistlerinin AzAK terafinden gabul edilmasi,
arasdiriimasi, giymatlandiriimasi va prosesin naticalerinin izahi, uygunlugu giymsatlendiran
qurumlarin  ilkin  akkreditasiya, illik qgiymatlandirma, tekrar akkreditasiya barada
malumatlandiriimasidir. Bundan olave, maqgsad akkreditasiya attestatinin quvvede olma
muddaetinin dayandirilmasi, akkreditasiya sahasinin mahdudlasdiriimasi, akkreditasiya
attestatinin lagv edilmasi (geri ¢agirilmasi) ve akkreditasiya sahasinda dayisikliklarin edilmasina
dair Usul ve gaydalari tasvir etmakdir.

2. ©hatoa dairasi

Bu prosedur UQQ-lerin mdiracietine asasan ilkin akkreditasiya, izlema
giymatlaendirmasi, akkreditasiya gararinin verilmasi, illik giymatlandirma, tekrar akkreditasiya ilo
bagli muracist, giymatlondirma, qararin verilmasi proseslarinin Umumi prinsiplarini ve
gaydalarini shata edir. Bundan alava, prosedur AzAK tsrefinden akkreditasiya edilmig
qurumlarin akkreditasiya attestatlarinin quvveds olma muddatlerinin gismen ve ya tamamile
dayandirilmasi, akkreditasiya sahasinin mahdudlasdiriimasi, akkreditasiya attestatinin lagv
edilmasi (geri c¢agirilmasi), akkreditasiya attestatinin quvvads olma muddstinin barpasi,
akkreditasiya sahasinda dayisikliklarin edilmasi, akkreditasiya attestati lagv edilmis qurumlarin
yeniden muraciat etmalari il bagl proseslari shate edir.

3. Termin va toriflor

Bu prosedurda ISO/IEC 17000, ISO/IEC 17011 standartlarinda va yerli ganunvericilik
aktlarinda geyd olunmus, o cumladan asagida sadalanan termin va tariflorden istifade
edilmisdir:

Struktur bolma - AzAK-In taskilati strukturuna daxil olan rehbarlik, sébaler, sektorlar.

Akkreditasiya ilizro struktur bélme - AzAK-In inspeksiya ve sertifikatlasdirma tizre
organlarin akkreditasiyasi sobasi ve Laboratoriyalarin akkreditasiyasi sobasi.

Texniki komita - miayyan akkreditasiya sahasi Uzre lazimi tahsile, tacribaya, texniki
seoristaya malik, mlvafiq sektoru yaxsi bilan, gerazsizlik prinsipina riayat edan ekspertlordan
ibarat olan, uygunlugun giymatlandiriimasi sahasinde akkreditasiya prosesinde ortaya ¢ixan
mubahisali magamlarin, sahaler Uzre yaranan texniki masalalerin aydinlagdiriimasi, hallin
izahinin verilmasi, tovsiyyelerin verilmesi, elace da AzAK-in inkigafi ve faaliyyatinin
tonzimlanmasi Ugun texniki dastek xidmatloeri gostermak maqsadi ile yaradilmis komits.

Senad - AzAK-in keyfiyyot sistemi, akkreditasiya faaliyyatlori ve ya idareetme
sistemlarini tenzimlamak Ugln hazirlanmis ve/yaxud istifads edilen har cur kagiz, elektron va s.
dasiyicilarda saxlanilan ve takrar istehsal keyfiyyatine malik olan malumat.
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Duzaldici fealiyyat - movcud uygunsuzluglarin, qusurlarin ve ya diger arzuolunmaz
hallarin tekrar bag vermasinin gargisini almaqg, hamin hallarin yaranmasi sabablarini aradan
galdirmagq ugun gorulen tadbirler.

illik giymetlandirme - tokrar akkreditasiya istisna olmaqla, akkreditasiya edilmis
uygunlugu giymatlandiran qurumlarin akkreditasiya telablarini yerine yetirmaya davam etdiyina
dair nazaratin hayata kegcirilmasi foaliyyati.

izlema giymetlendirilmasi - UQQ-nin giymatlendirimasi zamani AzAK tarefinden
askar olunmus uygunsuzluglarin aradan galdiriimasi ile baglh UQQ-nin hayata kegirdiyi
tadbirlarin effektivliyini tesdiq etmak Uglin ve AzAK-in zaruri hesab etdiyi digar hallarda hayata
kegirilon giymatlendirma faaliyyati.

Tokrar akkreditasiya — akkreditasiya tsiklinin yenilenmasi magsadile hayata kegirilon
giymatlandirma fealiyyati

Validasiya auditi - UQQ tarefindan aparilan giymatlendirmalerin muvafiq akkreditasiya
va sertifikatlagdirma sxemina uygun olaraq hayata kegcirildiyini muayyan etmak tUgun AzAK-in
giymatlandirma komissiyasi tarefinden UQQ-nin mustarisinin auditi.

Sarigtalilik sinagi - yoxlanilanin faaliyystinin avvelcaden muiayyan edilmis meyarlar
asasinda laboratoriyadaxili ve laboratoriyalararasi muqayisaler vasitesile giymatlandiriimasi
prosesidir.

Laboratoriyalararasi muqayisa - eyni va ya banzar numunaler Uzre dlgmalerin ve ya
sinaqglarin iki vo ya daha c¢ox laboratoriya tarefinden avvalcedan muayyan edilmis sortlora
asasen teskili, icrasi va giymatlandiriimasi.

Yerlagma yeri - uygunlugu giymatlandirma faaliyyatleri ve bunlarla alagali faaliyyatlerin
hayata kecirildiyi Unvanlar (filiallar, onemli fealiyyatlerin hayata kegcirildiyi Unvanlar, mobil ve
sayyar obyektlar, virtual sahalar, numayandalikler ve s.).

Olgme auditi — Olgcme auditi obyektinden istifade etmeklo UQQ-nin nazarsti altinda
muayyan texniki sahada muiassisanin sarigtesinin giymatlendiriimasidir. Bu metod iUmumiyyatle
laboratoriyalarda tatbig olunsa da, diger uygunlugun giymatlendiriimasi organlarinin texniki
seristasinin giymatlendiriimasi proseslarinds da istifads oluna biler.

Onamli faaliyyatlar - siyasstin iglonib hazirlanmasi, proses ve/ve ya prosedurun
tokmillesdiriimasi va zaruret oldugda maqavilenin nazarden kegirilmasi, uygunlugun
giymatlandiriimasi fealiyyatinin naticalerinin nezarden kegirilmasi, tesdiqgi, gerar verma va s. bu
kimi prosesloardir.

Uygunsuzluq - akkreditasiya talablarinin yerina yetiriimamasi.

Kicik uygunsuzluq - uygunlugun giymatlendiriimasi fealiyyatinin naticesine birbasa
tesir etmayan uygunsuzluq.
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Ciddi uygunsuzluq - uydunlugun giymatlandiriimasi faaliyystinin naticesine birbasa
tesir edan uygunsuzlugq.

Virtual saha - internetde ve ya muxtalif kommunikasiya muhitlerinde prosesleri idare
etmaya imkan veran saha, masaloen bulud texnologiyasi ve s.

Kurator - akkreditasiya prosesinin gedisina, icrasina nazarat etmali olan akkreditasiya
uzre muvafiq soObe terefinden salahiyystlondirilon, akkreditasiya faaliyyetlorinin har
marhalasinda akkreditasiya Ug¢un muraciet etmis ve ya akkreditasiya edilmis qurumla slage
yaradan, hamin akkreditasiya prosesinin senadlasmasina, fayl sisteminin arxivlesdiriimasina,
alagalandirici kimi butlin prosesa gora masuliyyst dasiyan AzAK eamakdasi.

Qorarverici heyat - akkreditasiya sahasinin hacmi ve murakkabliyinden asili olaraq
minimum 2 naferdan- akkreditasiya Uzra muvafiq sébanin rahbari, direktorun muavini ve ya
direktordan ibarat olmagla tagkil edilir. Qararverici heyatin tarkibi giymatlandirma komissiyasinin
torkibi ile eyni ola bilmaz ve AzAK-in P004 “Akkreditasiya prosesinds istirak edan amakdaglara
selahiyyatin verilmasi va giymetlandirici/texniki ekspert bazasinin yaradilmasi proseduru’na
a@sasen muayyan edilir.

4. Tetbiq

Akkreditasiya prosesi asagidaki marhalalarden ibaratdir:

e Muracist;

e Qiymatlandirmadan avvalki hazirhq;

e Akkreditasiya giymatlandirmasi;

e Qiymeatlandirmadan sonra hayata kegirilon tahliller (izlema giymatlandirmasi da
daxil olmagla);

e Qorar gabulu;

e |llik giymatlendirma;

e Tokrar akkreditasiya.

Akkreditasiya prosesi zamani asagida sadalanan giymatlandirma Usullarindan biri ve
ya bir negasindan istifade olunur. Akkreditasiya prosesi zamani hansi tGsulun hansi marhalada
istifade edilmasi bu prosedurun igarisinde muayyan edilmigdir:

e Sonadlerin tahlili;

e Qeydlarin tonhlili;

e Yerinda giymatlondirma (sahid qgiymatloendirmasi va ofisda giymatlandirma);

e Soristalilik sinaglari ve laboratoriyalararasi muigayise naticelarinin nazarden

kecirilmasi;
e Plandan kenar giymaetlandirms;
e Musahibs;

e Msasafadan (kameral) giymatlandirms;
e Olgme auditlori;
e Toasdiq (validasiya) auditi.
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4.1. Mduracist
4.1.1. Muiraciata alava olunmall senadler

Uygunlugu giymsatlendiran qurum akkreditasiyanin aparilmasi ug¢un akkreditasiya
organina muracist etmak istadiyi halda AzAK-in rasmi internet sahifasinden malumatlari alde
edorak kagiz Uzerinde yazili ve ya elektron formada mduraciet eds bilar. Muraciete alave
olunmali sanadlerin siyahisi, muraciat formasi (AzAK F005-01, AzAK F005-15, AzAK F005-16,
AzAK F005-17, AzAK F005-18) ve akkreditasiya sahalarinin formalari (AzAK F005-02, AzAK
FO005-03, AzAK F005-04, AzAK F005-05, AzAK F005-06, AzAK F005-07) AzAK-in rasmi
internet sahifesinda yerlagdiriimigdir.

Akkreditasiya olunmaq isteyan UQQ-ler AzAK-in resmi internet ssahifesinda
yerlagdirilmig ictimaiyyate agiqg malumatlardan istifade etmakle muracistini tamamlayib AzAK-a
teqdim edir.

UQQ-ler mduracist formasini dolduran zaman vyerleasma vyerlori - uygunlugu
giymatloendirma fealiyyatleri va bunlarla slagali fealiyystlarin hayata kegcirildiyi Gnvanlar (filial,
onamli faaliyyatlerin hayata kecirildiyi Gnvanlar, mobil, seyyar laboratoriyalar, virtual sahaler,
nimayendalik ve s.) barede malumatlari matleq qeyd etmalidirlar.

4.1.2. Akkreditasiya sahasi

Akkreditasiya u¢un muracist etmis UQQ fealiyyat sahasina uygun olaraq AzAK-in rasmi
internet sahifesinde yerlagdiriimis akkreditasiya sahsalerinin formalarindan istifade etmakle
hazirladi§i akkreditasiya sahasini muracistine slave etmalidir. UQQ akkreditasiya ucin
muracist etmadan dnce 0z fealiyyatinin akkreditasiya sahasinds aydin sakilds aks etdirilmasini
temin etmak Ugln AzAK-in akkreditasiya Uzra muvafiq sObalarine dastak U¢ln muracist edoa
bilor.

4.1.3. Muracistin arasdiriimasi

Qeyda alinmis va akkreditasiya Uzre muvafiq sobaysa yonaldilmis akkreditasiya
muracistine asasan hamin sobanin mudiri AzAK F005-09 formasini doldurur, bu forma ile
birlikde muracisat prosesa gora masul saxsa - kuratora teqdim edilir, kurator muracist esasinda
va akkreditasiya tsikli arzinde AzAK F005-19 formasini doldurur.

Kurator sanadlarin tamhgini 10 (on) is gunindan ¢ox olmayan muddatda yoxlayir.
Nazarda tutulmus senadlar ve malumatlar uygunlugu giymatlendiren qurum tarefindan taqdim
olunmadigda, AzAK terafinden mduraciste baxilma muddatinin aximinin dayandiriimasi
haqqinda qarar gabul edilir (MAD 1). Hamin gararda UQQ-dan sanadlarin ve ya malumatlarin
teqdim edilmasi talab olunur ve UQQ terefinden tagdim edilmali sanadlarin, malumatlarin
siyahisi ve taeqdimolunma muddati gdsterilir. Blave senadlerin ve ya malumatlarin teqdim
edilmasi Ugun teyin edilan muaddet 20 (iyirmi) is ginindan ¢ox olmamalidir.

Qeyd edilon muddat erzinde sanadlar ve melumatlar AzAK-a teqdim edildikde middat
aximi barpa edilir ve bu barade UQQ-ya malumat verilir. UQQ muayyan edilmis middat arzinda
sonadlari vo malumatlar taqdim etmoazsa, miracist ve sanadler baxilmadan muiracist etmis
quruma qgaytarilr.

Taqdim edilen muiracist asasinda hazirlanmis akkreditasiya mugqgavilesi (AzAK F005-
08) imzalanmagq t¢tn UQQ-ya teqdim olunur.

UQQ mugavileni 3 (U¢) is gini muddatinds imzalamazsa, middst aximi UQQ ile
razilasdirilmig muddets (3 (li¢) aydan ¢ox olmayan muaddata) dayandirilir, garar gabul olunaraq
UQQ-ye taqdim olunur (MAD 2), mlgavile imzalandigdan sonra miuddat aximi barpa olunur,
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garar gabul olunur, UQQ-ya taqdim olunur. UQQ mduqavilani imzalamagdan imtina edarss,
muracist va senadlar baxilmadan muraciat etmis quruma qaytarilir.

UQaQ ile mugavile imzalandiqdan sonra ilkin 6danis sanadleri UQQ-ya teqdim edilir va

UQQ mugavilede musayyen edilmis muddst (10 (on) is gunuindan gec olmayaraq) arzinde
akkreditasiyanin hayata keciriimasine gore muqavilede geyd olunmus xidmat haqqini
O0damadikds, muddat aximi 20 (iyirmi) is gunundan ¢ox olmayan muddats dayandirilir (MAD 3).
Bu muddat arzinde xidmat haqqi 6danilmazse, muraciet ve sanadler baxilmadan muracist etmis
quruma qaytarilir. Bu muddat arzinde xidmat haqqi 6danilarsa, muddat aximi barpa olunur.
Kurator muvafiq akkreditasiya sobasinin mudirinin nazarsti ile heamin muracistle badli resurslari
nazarden kegcirir. Muracist agagidaki meyarlara gore nazardan kegirilir:

e Muracists alave edilmis akkreditasiya sahasinin layihasina uygun akkreditasiyanin
hayata kecirilmasinin mumkunltyu (qurumun bu akkreditasiya sahasi ils EA, IAF va
ILAC-a Uzv qurumlar tersfindan akkreditasiya olunub-olunmamasi da aragdirliaraq
nazeara alinmalidir);

e Yaradilacaqg giymatlendirma komissiyasinin iginin va qarar verma prosesinin
muayyan edilen muddetlards yerina yetiriima imkani;

e Mdracist edan qurumun sarigtaliliyinin AzAK-in prosedur ve qaydalarina uygun
olaraq qgiymatlendiriimasi ve garar verma ugun kifayst gadar insan resursunun olub-
olmamasi;

e Mduracist edan qurumun statusunun va is fealiyyatinin milli va beynalxalq saviyyada
taninmis ve AzAK tarafinden gabul edilmis siyasat va prinsiplera uygunlugu;

e AzAK-in UQQ-nin akkreditasiya ugun muracist etdiyi sahada akkreditasiya xidmati
gOsterib-gostarmadiyi, garsiligl taninma barads razilagsmanin olub-olmamasi ve s.

ilkin akkreditasiya, akkreditasiya sahasinde doayisiklik ve tekrar akkreditasiya ile bagl
muraciet esasinda qiymetlondirme aparilan zaman AzAK FO005-10 “Mdracistin nazarden
kecirilmasi formasi” kurator tersfinden doldurulur. Miracistin arasdirilmasi zamani qurumun
akkreditasiya sahasinin AzAK-in rasmi internet sahifasinda yerlasdiriimis formalara uygunlugu
yoxlanilir.

Mdaracistin arasdiriimasi zamani kuratorun har hansi bir teraddidi yaranarsa,
akkreditasiya Uzre mauvafig sobanin mudiri, ehtiyac olduqda iss texniki komitenin,
giymatlaendirici/texniki ekspertlarin ve ya muvafiq maraql tareflerin reyi alina biler. Bu halda
muddeat aximinin 20 (iyirmi) is gunundan ¢ox olmayan muddete dayandiriimasi barada qerar
gabul edils bilar (MAD 4).

Taqdim olunmug muracist ve muracists alave olunmus sanadler Uzre aragdirmanin
naticesinde AzAK-in akkreditasiya prosesini davam etdirmak ugln resurslarinin olmadigi ve
muracisate alave edilan akkreditasiya sahasinin akkreditasiyaya calb edile bilmamasi muayyan
edildikde mduraciet ve seanadler baxilmadan mduracist etmis quruma qaytarlir. Mudracistin
arasdiriimasinin naticaleri genastbaxs oldugu teqdirde muddst aximinin barpa olunmasi
baraede qarar gabul olunur, akkreditasiya prosesi davam etdirilir.

Muracistin arasdirilmasi va ya ilkin akkreditasiya giymatloendirmasi prosesinde UQQ-
nin saxtakarliq etdiyina dair geydler ve ya subutlar askar edildiyi halda, UQQ-nin gasdan yanlis
melumatlar taqdim etmesi ve ya bazi malumatlar gizletmasi halinda akkreditasiya ugin
muracist va senadler baxilmadan muraciat etmis quruma qaytarilir.

UQQ-nin sorgusuna asasan ona akkreditasiya prosesinin istonilon marhalasinda
prosesin gedigi barade malumat verile bilar.

Taqdim olunan sanadlarde ve malumatlarda c¢atismazliglar askar edilmadikds,
giymaetlendirma prosesi baglanilir.
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Qiymatlendirmanin muayyan edilmis muddat arzinde kegirilmasi mimkun olmadiqgda
UQQ bu barada malumatlandirilir.

4.2. Qiymatlandirmadan avvalki hazirliq
AzAK ilkin taniglig magsadile ziyaraet hayata kegirmir.
4.2.1. Qiymatlandirme komissiyasinin yaradilmasi.

Muracaetin aragdiriimasinin naticasi genastbaxs oldugu halda Kurator giymatlandirma
komissiyasinin yaradilmasi prosesina baglayir.

ilkin akkreditasiyanin ilkin giymatlondirmasi zamani giymatlondirma komissiyasi bir bas
giymatlendirici ve akkreditasiya sahasinin layihesine gbére bir ve ya daha c¢ox sayda
giymatlaendirici, texniki ekspertlordan ibarat olur. Bundan slave AzAK-in garari ile giymatlendirici
olmagda namizadlar ve ya ekspertlar, misahidagi va kurator da giymatlandirma komissiyasinin
torkibine daxil edile bilor. Qiymatlandirma komissiyasinin Uzvleri segilorken onlarin AzAK-in
giymatlaendirici/texniki ekspert bazasindaki ixtisas sahalari, algatanligi, giymatlendirilecak UQQ
ile yarana bilacek maraq toqqusmasi va diger meyarlar nazara alinir.

Qiymeatlendirma zamani komissiya sadrinin secimi, qiymatlondirma ndvina (ilkin
akkreditasiya, illik qiymetlandirma, alave qiymetlondirma ve s.) ve tetbiq edilocek
giymatlandirma Usullarina goére ferglena bilar.

Kurator uygunlugun giymatlendiriimasi fealiyyatinin hayata kecirildiyi ferqgli yerloeri vo
onamli fealiyyatlarin icra edildiyi yerlarla baglh malumatlar tehlil edib tasdig edir. Qiymatlandirma
komissiyasinin yaradilmasi va giymatloendirma Ugun sarf olunacag muddatin muayyan edilmasi
zamani bu masalalar nazars alinir.

Qarazsizliyi temin etmak Ugun har bir giymatloendirmadan oncea komissiya Uzvlarina
“‘Maxfilik va garezsizlik beyannamasi” AzAK F005-21 teqdim olunur ve onlardan formanin
imzalanmasi taleb olunur.

Kurator akkreditasiya Uzre sdba mudirlerinin teklifleri asasinda gqiymatloendirma
komissiyasini teskil edir, komissiyanin taklif edilen tarkibi rehbaerlikle miuzakire edildikden sonra,
garar verilorse, gorar direktor tarafinden imzalanir. Qiymatlandirma komissiyasinin yaradilmasi
barede qerarin surati UQQ-ya teqdim olunur. Qararda giymatlondirmanin baslandigi tarix,
giymatlondirma komissiyasinin Uzvleri, musahidagilerin, habels onlarin mansub oldugu
toskilatin (tagkilatlarin) adlar barede malumat ve akkreditasiya Ug¢un muracist etmis saxsin
konkret asaslar géstarmakle komissiyanin Uzvlerina 5 (bes) is ginli miuddatinds etiraz etmak
haququ gosterilir. Qarar teqdim olundugu gundan 5 (bes) is gunu muddstinde muracist etmis
soxsin komissiyanin tarkibine dair easaslandirilmis etirazi daxil olmadigda, komissiya
giymaetlandirmae faaliyyatine baslayir. Etiraz oldugu halda AzAK terafindan etirazin asasl olub-
olmamasi arasdirilir va etirazin tamin olunmasi va ya temin olunmamasi haqqinda qarar qabul
edilir. Etiraz temin olundugu halda komissiyanin terkibinde dayisiklik edilir va bu barede derhal
muraciat etmis sexsa malumat verilir.

4.2.2. Senadlerin ve qeydlerin giymatlandirma komissiyasi tersfindan tahlili ve
giymetlendirilmasi

Qiymatlandirma komissiyasinin tarkibine etiraz olmadiqda AzAK tarsfinden protokol va
hesab-faktura hazirlanir, UQQ-ye teqdim edilir voa UQQ muayyan edilmis muddat (10 (on) is
gunundan gec olmayaraq) arzinds akkreditasiyasinin hayata kegiriimasina gora xidmat haqqini
0demadikde, muddat aximi 20 (iyirmi) is gunindan ¢ox olmayan muddats dayandirilir, bununla
bagli gerar gabul olunur va UQQ-ya malumat verilir (MAD 5). Muayyan edilmis muddat arzinde
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xidmat haqqi 6danilmazsa, muracist ve sanadlar baxiimadan muiraciset etmis quruma qaytarilir

UQQ akkreditasiyasinin hayata kegiriimasine gore xidmat haqqini 6dadikden sonra
muiddat aximinin barpasi barada qarar gabul olunur, UQQ-nin sanadleri giymatlendirma
komissiyasina teqdim edilir.

Sanadler ve geydler UQQ-nin yerlagsma yerinde hayata kegirilocak giymatlondirmadan
avval komissiya tarefinden tehlil edilir.

Senadlarin ve geydlarin tahlilinden sonra komissiya Uzvleri terefinden AzAK F005-13
“Sanadlarin ve geydlarin tahlili formasi” doldurulur.

Sanadlarin va geydlerin tahlilinin naticesinde uygunsuzlug askar edilarsa, AzZAK F005-
13 formasinda muvafiq qeydler aparilir, uygunsuzluglarin aradan qaldiriimasi tdgun AzAK
terafinden muraciate baxilma muddatinin aximinin dayandiriimasi haqgqinda garar gabul edilir
(MAD 6). Hamin gararda uygunlugu giymetlandiren qurumdan sanadlarin va ya malumatlarin
teqdim edilmasi, uygunsuzluglarin aradan qaldiriimasi telsb olunur va uygunlugu
giymatloendiran qurum terafinden taqdim edilmali senadlerin, malumatlarin siyahisi va
tegdimolunma muddati gosterilir. Maddat aximi UQQ ile razilagdiriimis muaddete (3 (i) aydan
¢ox olmamagla) dayandirihr. UQQ telab edilon senadleri vo malumatlari musyysan edilmis
muddaet arzinde AzAK-a taqdim edarsa, muddat aximi barpa olunur ve taqdim edilmis sanadler
ve malumatlar arasdinlir. Taqdim edilmis senadler ve malumatlar uygunsuzlugun aradan
galdiriimasi ugln kifayst etmazss ve ya UQQ talab edilan senadlari teqdim eda bilmazss,
akkreditasiyadan imtina barade gerar gabul edilerak UQQ-ys teqdim edilir.

Sanadlarin va geydlarin tahlilinin naticesi ganastbaxs olarsa ve ya uygunsuzluqg askar
edilmazsa, qurumun yerlagdiyi yerde uygunlugun giymatlendiriimasi fealiyyati sahasina aid olan
muvafiq standartlarda, texniki reqlamentlerda ve digar texniki normativ htiquqi aktlarda nazarde
tutulmus texniki taleblara (texniki meyarlara) uygunlugu giymatlandirilir.

4.3. Qiymatlandirma marhalesi
4.3.1. Qiymatlandirma barada plan

UQQ-nin sanad ve geydlarinin tahlilinden sonra kurator komissiya ile slage yaradir ve
giymatlandirma planini hazirlayir.

Hazirlanan AzAK FO005-14 “Qiymetlandirma plan’” malumatlarin daxil edilmasi ve
tosdiqi tgtin UQQ-ys teqdim edilir.

UQQ-ya giymatlandirma planina munasibat bildirmasi tGg¢ln 5 (bes) is guni muddast
verilir. UQQ geyd edilan muddat arzinds plana munasibat bildirmali, giymatlendirma ugun gsarait
yaratmalidir. UQQ 5 (bes) is gunu erzinde plana munasibat bildirmezse, ve ya planla razi
olmadigini bildirarsa, muddat aximi 10 (on) is gunindan ¢ox olmayan muddsts dayandirilir,
bununla bagli garar gabul edilarek UQQ-ya teqdim olunur (MAD 7). UQQ muayyan edilmis
muddast arzinde da plana munasibat bildirmezss, ve ya planla razi olmadigini bildirerss,
akkreditasiyadan imtina barada qerar gabul edilerek UQQ-ya taqdim edilir. MUnasibat musbat
olarsa, muddeat aximinin barpasi barade garar gabul edilerak UQQ-ya tagdim edilir. Sonra
komissiya sadrinin rehbarliyi ile yerinda giymatlendirma Ggln hazirliglar baslayir.

4.3.2. Yerinda giymatlendirma

Qiymatlandirma barade plan UQQ terafinden gabul edildikdan sonra giymatlandirma
planinda muayyen olunan teqvima gore yerinde giymatlondirma hayata kegirilir.

Yerinda giymatlandirmanin hayata kegirilmasi G¢glin UQQ-nin idareetma sistemi an azi
3 ay fealiyyet gostarmali, daxili audit va rehbarlik tarafinden tehlil hayata kegirilmis olmalidir.

Yerinde giymatlondirmanin maqgsadi UQQ-nin akkreditasiya uUg¢un mduracistinde
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gOstardiyi sahada idareetme sistemi ve texniki saristasinin akkreditasiya Ugln asas olan
beynalxalq standartlar, mavafiq meyarlar 6zinde aks etdiran sanadlarin (EA, IAF, ILAC ve
AzAK-in rehbaredici sanadlari, AB-nin direktivleri, ganunvericilik ve s.) telablerine cavab verib-
vermadiyini muayyan etmak, sistemin davamlihigi hagqinda malumat toplamaqdir va tatbiqini
nazardan kecirmakdir.

Yerinda giymatlandirma sahid giymatlendirmasi ve ofisde giymatlondirma olmagqla iki
hissaden ibarat olur. Ehtiyac olduqda diger giymatlandirma ndvlarinden ds istifada oluna bilar.

Ofis giymatlandirmasi zamani UQQ-nin sanadlerin tahlili, geydlerin tehlili, sarigtalilik
sinaqglari ve laboratoriyalararasi miqgayise naticalerinin nazarden kegirilmasi, misahiba ve s.
giymatlandirma usullarindan istifada olunur.

UQQ maerkazi ofisden basqga digar yerlorde da faaliyyet gdsterirsa, ilkin akkreditasiya
zamani bu yerler de giymetlandirilir. UQQ-nin onemli fealiyystleri hayata kegirdiyi butin
yerloasma vyerlari ilkin akkreditasiya zamani qgiymatlandirilir. Diger faaliyyatlerin icra edildiyi
yerloasma vyerlari risk analizinin naticalerine esasen numuna segma yolu ile segilir vo
giymatlendirilir.

Sahid ve ofis giymetlaendirmalarinde giymatlendirilecek uygunlugun giymatlendiriimasi
foaliyyatleri va sahidlik edilecak uygunlugun giymatlendiriimasi fealiyyatleri zamani faaliyyati
mugahida edilacek UQQ personalinin segilmasi risk faktorlarina asasen hayata kegirilir.

Komissiya sadrinin rehbarliyi ile kegirilon agilis iclasinda muraciat eden qurumun
rohbaerliyi vo masul sexslari ila birlikde komissiya Uzvleri igtirak edirler. Acilis iclasi zamani
yerinde giymatlandirmanin maqgsadi, hacmi, giymatloendirma plani, istirak¢ilarla bagh malumat
verilir, maxfilik, tahlukesizlik ve digar movzular UQQ-nin rehberliyi ile muzakire edilir, AzAK
FO005-20 Acllis iclasinin protokolu formasi iclas istirakgilari terefinden imzalanir.

Akkreditasiya edilon UQQ malin (xidmaetin, igin) ve ya idareetma sistemlarinin
sertifikatlasdirilmasini aparan qurumdursa, bu qurumun hayata kegirdiyi sertifikatlasdirma
foaliyyeti AzZAK-1n giymatlendirma komissiyasi terafinden musahida edilir, qurumun ig uslubu ve
iscilarinin seristaliliyi baradea malumatlar alds edilir. Komissiyanin Gzvleri akkreditasiya prosesi
zamani qiymatlandirilen qurumun (malin (xidmatin, isin) ve ya idareetma sistemlorinin
sertifikatlasdirilmasini aparan qurumun) daha avval sertifikat verdiyi tasarrifat subyektlarinda
tohlil apara bilarlar.

Ehtiyac olarsa, idareetma sistemini sertifikatlasdiran akkreditasiya olunmus qurum
torafindan sertifikatlagdiriimig taserrufat subyektlorinin idaresetma sistemlarinin keyfiyyatini
giymatloendirmakla sertifikatlasdirma qurumunun is Uslubu va iscilerinin saristaliliyi hagginda
malumat alda etmak olar.

Personali sertifikatlagdiran qurumlari giymatlendiran zaman sertifikatlasdirma imtahani
va giymatlondirmasi de daxil olmaqgla muvafiq qurumun muxtslif taserrifat subyektlarinds
hayata kegcirdiyi sertifikatlagsdirma fealiyysti komissiya Uzvleri terafinden musahide edilir,
qurumun is Uslubunun ve sertifikatlagdirma fealiyysatinde istirak edan personalin seristasi
barede malumat alda edilir.

Komissiyanin uUzvleri akkreditasiya prosesinde qiymetlendirme zamani qurum
terafinden daha avval sertifikatlasdiriimis personalla goruslar tagkil eds bilarlar.

UQQ malin (xidmatin, igin) sertifikatlagdiriimasini aparan qurumdursa va avvaller
akkreditasiya sahasine uygun sertifikatlasdirma aparmamisdirsa, UQQ-nin simulativ
sertifikatlagsdirma prosesinin tagkil edilmasi yolu ile onun bu sahade saristaliliyi giymatlendirilir.

Laboratoriyalar ve inspeksiya orqanlarinin qgiymatlendirmalerinde igstirak eden
giymatloendiriciloer va texniki ekspertloar muraciete salave olunmus akkreditasiya sahasinin
layihasinde geyd olunmus metodlar ve hamin metodlarn tatbiq edan iscilorin saristaliliyini
muayyan etmak Uglun muvafiq iscilorle musahibs aparir, isgilor tarefinden hamin metodlarin
neca totbiq edildiyini ayani sakilda izlayirler. Qiymatlandirme komisiyasi akkreditasiya sahasinin
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giymatlendiriimasini hamin sahaden se¢ma Usulla goétlurilmas uygunlugun giymatlandirilmasi
foaliyyetinin giymatlendiriimasi yolu ile hayata kegire biler. Qiymatlandirme, akkreditasiya
sahasi il shats olunan faaliyyatleri hayata kegirmak Ugln yer va is¢i heyatini ahate etmalidir.
Osas sort kifayat sayda metodun segilmasi ve qiymatlandirimasidir. Bundan alava
laboratoriyalar AzAK P011 “Saristslilik sinaqlari va laboratoriyalararasi muqayise proqgramlari
ile bagh siyasst senadi’nde muayyan olunmus meyarlar ¢argivasinds seristalilik sinaglari va ya
laboratoriyalararasi migayisae programlarinda istirak etmalidirlor.

Qiymatlandirma zamani agkar olunan tapintilar stubutlarla asaslandirilmali va AzAK
FO005-22 formasinda aydin soekilde geyd olunmalidir. Laboratoriyalarin giymatlendiriimasi
zamani alave olaraq AzAK F005-35 formasindan da istifada edilmalidir. Beloe ki, giymatlandirilan
har bir metod Uzre geydler AzAK F005-35 formasina daxil edilmalidir. Bu zaman nazare
alinmalidir ki, AzAK F005-35 formasi har bir metod Ugun ayri doldurulmahdir. Komissiya
tapintilarla bagl natice cixara bilmazse, massleya aydinlig gatirmak ve ya daqiglesdirma
aparmaqg Uc¢un prosese gore masul sexse - kuratora ve ya AzAK-in muvafig akkreditasiya
sObasine muracist eda biler.

Qiymatlandirma basa c¢atmamisdan 6nce komissiyanin Uzvleri 6z aralarinda iclas
kegirir, uygunsuzluglari tesnifatlara bolir ve bu uygunsuzluglari, AzAK, ILAC, IAF va ya
akkreditasiya Uzre regional tagkilatlarin siyasetlarine zidd olan hallari ve ya AzAK terafindan
muayyan edilmis sertlore emal olunmadigi magamlari AzAK F005-23 “Uygunsuziugun
geydiyyat veragi’nds geyd edirloer. Yerinda giymatlandirma iki ginden ¢ox davam edarss, agilig
iclasinin kegirildiyi gindan sonraki gundan baslayaraq qapanis iclasi kegirilan giine gadar
giymatlandirmanin har gunu diger formalarla yanagi AzAK F005-36 formasi da doldurulmalidir.

Yerinde giymatlondirma komissiya sadrinin rahbarliyi ile, UQQ-nin masul saxslerinin
istirakiyla kegirilan gapanis iclasi ila basa ¢atir va AzAK F005-24 “Qapanis iclasinin protokolu”
formasi istirakgilar terefinden imzalanir.

Askar olunan butun uygunsuzluglar, ager ehtiyac varsa, izloma qiymatlondirmasi,
dayandirma, lagv va s. tovsiyalar komissiya Uzvleri terafinden gapanis iclasinda bayan edilir.
UQQ rahbarliyi uygunsuzluglari, tovsiysaleri gabul etdikde muvafig formani imzalayir. UQQ
uygunsuzluglar va tovsiyslerle baglh formani imzalamagdan imtina edearse, komissiya Uzvleri
AzAK F005-23 “Uygunsuzlugun geydiyyat veragi’nde muvafiq geydler aparilir, AzZAK P010
“Sikayetler ve apellyasiya sikayetlari proseduru”na asasan AzAK-a yazili muraciet (stubutlarla
birge) eda bilacayi barade UQQ-ya mealumat verilir, proses izah olunur. UQQ-nin rahbarliyi
formani imzalamadigi halda da muivafig formalar komissiya Uzvleri terafinden imzalanir va
sonadlesma basa catir.

Yerinde giymatlandirma basa catdigdan sonra agkar edilmis uygunsuzluglarin daxil
edildiyi AzAK F005-25 formasi UQQ-ya taqdim edilir.

UQQ 5 (bes) is glnu arzinde kok-sabab tehlili, uygunsuzluglarin migyasi, duzaldici
foaliyyatlar ve basa ¢catma tarixleri da daxil olmaqgla duzaldici fealiyyatler bareds geydlarini AzAK
F005-25 formasina daxil edarak AzAK-a teqdim etmalidir.

AzAK UQQ tersfindan AzAK F005-25 formasinda qeyd olunmus malumatlar asasinda5
(bes) is gunu arzinda giymatlendirma naticalerina dair giymatlandirma hesabatini (AzAK FO05-
26, AzAK F005-27, AzAK F005-28, AzAK F005-29, AzAK F005-30) tertib edarak 5 (bes) is gunu
muddatinds UQQ-ya teqdim edir. AzZAK F005-25 formasi muayysn olunmus muiddast arzinde
AzAK-a taqdim olunmazsa, giymatlandirma naticelarine dair giymatlandirma hesabatinda
uygunsuzluglarin aradan galdiniimasi tgin 3 (li¢) aydan ¢ox olmayan muddat gosterilir ve tertib
olunmus hesabat UQQ-ya teqdim edilir. Qiymatlendirmanin naticesina dair hesabat tartib edildiyi
gundan AzAK tarsfinden muiraciate baxilma muddatinin aximinin dayandiriimasi haqqinda qarar
gabul edilir (MAD 8) ve bu barade derhal UQQ-ya malumat verilir. Uygunsuzluglar muayyan
edilmis middat arzinde aradan qaldiriimadiqda akkreditasiyadan imtina barada qarar gabul
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edilarak UQQ-ya teqdim edilir.

4.3.3. Planlasdiriimis giymatloendirmanin dayandiriimasi ve ya texirs salinmasi
Qiymatlendirma agagidaki hallarda dayandirila ve ya taxire salina biler:
4.3.3.1. Qiymatlendirmays getmamisdan avval

Fovgealada veziyyat, hiquqi statusla bagli dayisiklik ve ya Unvan dayisikliyi, esas
personalin igsden c¢ixmasi, sahid giymatlandirmalerinin hayata kegirilocoyi tesarrufat
subyektlarinin sertifikatlasdirma tgln verdikleri muracistlari geri goétiurmasi va s. kritik hallar
bas vera bilar. Bu halda prosess gore masul sexs - kurator UQQ-nin rahbarliyi ile alaga
saxlayaraq giymatlandirmani taxira sala ve giymatlendirmanin tarixinin mumkun olan an yaxin
tarixa kecirilmasini temin eda bilar. Lazim oldugda komissiya terkibi dayigdirilo biler va
giymatlendirma plani yenilena biler. Bu zaman muddat aximi dayandirilir ve giymatlendirma
ucun munbit gerait yaradildigi halda muaddat aximi barpa olunur va giymatlandirmas davam
edir.

UQQ qiymaetlandirmaden avval AzAK-a rasmi sekilde miraciet edarek akkreditasiya
barede muracistini geri goétura, giymatlandirmadan imtina eda biler. Akkreditasiya muracisti
tcun o6denilmis xidmeat haqqinin geri qaytarilmasi akkreditasiya mugavilesina uygun olaraq
torafloer arasinda qarsiligh hesablasma yolu il hayata kegirilir.

4.3.3.2. Qiymatlondirma zamani

Qiymatlandirma basladigdan sonra giymatlondirma prosesi asagidaki hallarda
dayandirila bilar:

e Qiymatlandirmanin hayata kecirildiyi yerin saraiti komissiya Uzvlarinin saglamhgina
manfi tasir edarsa ve ya hayat ve saglamliglarina tehlike yaradarsa,;

e Askar edilmis uygunsuzluglarla baglh atraf muhit va tehlikasizlik baximindan énamli
riskler meydana gelerse;

e UQQ giymatlandirmaya hazir oldugunu bildirse bele, UQQ-nin infrastruktur,
personal, ve senadler baximindan giymatlandirmaya hazir olmadigi muayyan
edilerse;

e Akkreditasiya Ugun muraciat edilon sahads faaliyystin hayata kegirilmasi ile bagdl
geydlarin kifayet qadar olmamasi va/ve ya qgeydlarin alde olunmasina UQQ-nin
manea yaratmasi va/ve ya giymatlendirma komissiyasinin obyektiv dalil toplamasi
ucln lazimi seraitin yaradilmamasi, UQQ rahbarliyinin va ya personalinin komissiya
Uzvlerina qarsi haddindan artiq aqgressiv davranisi, acig-askar hdrmatsizlik etmasi,
davranisda ve danigiqda etik davranis gaydalarina amal etmamasi;

e Yerinde giymatlandirma zamani tehlil edilon geydlarin aksariyyastinin haqigata
uygun olmamasi va ya geydlarin gisman ve ya tam olaraq qasden yalnis tertib
olunmasi, gasden yalnis malumatlarin ve geydlerin taqdim edilmasinin askar
edilmasi, UQQ tarefinden geydlars girisin gasden mahdudlasdiriimasi;

e Qiymatlandirma komissiyasinin Uzvlarine maddi ve sair nematlar, imtiyazlar ve ya
guzestler teklif olunarsa.
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Sababler bunlarla mahdudlagmaya biler.

Qiymatlendirma prosesinin dayandiriimasinin sababi giymatlondirme komissiyasi ve
UQQ rehbarliyinin igtiraki ile senadlagdirilir.

Qiymatlandirmanin dayandiriimasinin sebabkari UQQ deyilsa, giymatlondirma
muvafig olan diger tarixde hayata kegirilir/baga gatdirilr.

Qiymatlendirma UQQ-nin hazirliq iglerini tam yerina yetirmamasi, giymatlandirma
zamani osas personalin algatan olmamasi ve/ve ya diger ndgsanlar ve ya UQQ-nin
masuliyyatsizliyi sebabinden dayandirilibsa, giymatlondirme tam basa ¢atmis hesab edilir,
akkreditasiyadan imtina bareda garar gabull edilir ve bu barada UQQ-ya malumat verilir.

Oger dayandiriimis qiymatlendirma ilkin akkreditasiya qiymetlandirmasidirss,
muracistin geydiyyata alindigi tarixindan etibaren bir il erzinds yeni giymatlondirmanin
keciriimasi  planlasdirilir.  Yeniden planlasdirilan  qgiymatlendirmeanin  muddati/hacmi
dayandirilmig giymatlendirma zamani ugurla yerina yetirilon hissaler nazersa alinmagla
azaldila bilar. MUracistin geydiyyata alindidi tarixinden etibaran bir il arzinde UQQ-nin sabab
oldugu vaziyyastlera gore yeni giymatlandirma kegirmak mumkun deyilss, akkreditasiyadan
imtina barada qgarar gabull edilir va bu barade UQQ-ya malumat verilir.

©gar dayandiriimig giymatlandirma illik giymatlendirmadirse, yeni illik giymatlandirma
planlasdirilir.  Yeniden planlasdirilan giymatlendirmanin muddsti/hecmi dayandiriimig
giymatlendirma zamani ugdurla yerina yetirilon hisssler nazasre alinmagla azaldila biler. illik
giymatloendirmaler lGg¢ln muayyen edilmis muddetlar kegibse, akkreditasiya attestatinin
dayandirilmasi/lagvi prosedurlari tetbig edilir.

Oger dayandinimis qiymetlandirma takrar akkreditasiya qiymatlendirmasidirss,
akkreditasiya haqqinda qgerarin gebul edildiyi tarixden etibaraen 3 il arzinde yeni takrar
akkreditasiya giymatlendiriimasi planlasdirilir. Yeniden planlasdirilan giymatlandirmanin
muddati/hacmi dayandiriimig giymatloendirma zamani ugurla tamamlanan hissaler nazera
alinmaqla azaldila biler. Takrar akkreditasiya zamani giymetloendirma cari akkreditasiya
attestatinin muaddatinin bitma tarixine gadar yekunlagsmasa cari akkreditasiya attestatinin
bitma tarixi ile tekrar akkreditasiya qgiymatlendirmasinin yekun garari arasindaki dévrde UQQ
AzAK nisanindan istifade edarek uygunlugun giymatlandiriimasi faaliyyati ile masgul ola
bilmaz. Qiymatlandirmanin ugurla basa catdiriimasi tgtiin AzAK-in zeruri hesab etdiyi hallarda
giymatlandirma planinda dizslis edilmasi zarurati yaranarsa bu barads UQQ-ys malumat
verilir va plan UQQ ile razilasdirilir.

4.3.4. Qiymatlandirma hesabati

Qiymatlandirmanin naticesina dair hesabat (AzAK F005-26, AzAK F005-27, AzAK
F005-28, AzAK F005-29, AzAK F005-30) tartib edildiyi gindan 5 (bes) is gini muddatinda
UQQ-ys teqdim edilir.

Qiymatlandirma komissiyasi akkreditasiya garari ile bagli yazili ve ya sifahi éhdalik
gotire bilmaz. Qiymatloendirma komissiyasi giymatlandirma ile bagli senadlerde UQQ-nin
akkreditasiyasi ila bagl tovsiya verir, lakin bu tévsiya AzAK-in garar gabulu Ugun asas deyil.

Qiymatlandirma prosesi zamani yaradilmis batin geydlar (masalen, giymatlandirma
hesabati, uygunsuzluglar, duzsldici faaliyyat subutlari ve s.) giymsatlondirma komissiyasi
torafinden toplanir kuratora teqdim edilir. Kurator senadlari gararverici heyats tahvil verir.

4.3.5. Duzsldici faaliyyatlar
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UQQ-ye giymatlandirma hesabatinda nazerde tutulmus uygunsuzluglari aradan
galdirmasi Ugun verilmis middat 3 (li¢) aydan ¢ox ola bilmaz. UQQ duzslig tedbirlarini icra
etmasi barade malumati subutlarla birge AzAK-a taqdim etdikda3 (lUg) is gund arzinde
muddatin aximinin barpa olunmasi haqqinda gerar gabul edilir va bu barada daerhal UQQ-ya
malumat verilir. Dizalis tadbirlari barade malumat, hamcinin AzAK F005-25 formasina da daxil
edilmalidir. Muddatin aximinin barpa olunmasi haqqinda qarar gabul edildikdan sonra
komissiya terafinden dizslis tadbirlarinin icra vaziyyati yoxlanilir va AzAK F005-25 formasinda
geydler edilir. Duzelis tadbirlarinin yerina yetiriimasi asasan komissiya terafinden yerinde
yoxlanilir ve yoxlama naticelerine dair malumat AzAK F005-25 formasina daxil edilir.
Uygunsuzluglarin aradan galdirilmasi ugun verilmig muddet (3 (U¢) aydan cox olmayan)
arzinde UQQ-nin teqdim etdiyi malumatlar asasinda miuddat aximinin dayandiriimasi ve
barpasi barads birden ¢ox garar gabul edils bilar.

Qapanis iclasinda UQQ-ya bildirilan tapintilarla giymatlendirma hesabatlarinda geyd
olunmus tapintilar arasinda ferg olarsa, bu barada UQQ-ys asaslandiriimig yazili malumat
verilir.

4.4.izlema giymatlondirmasi

izlome qgiymetlondirmasi AzAK-in zaruri bildiyi hallarda esassn uygunsuzluglarla bagl
hayata kegirdiyi giymatlondirmadir.

izleme giymaetlondirmaesi ilkin akkreditasiya giymatlondirmasi kimi planlasdirilir, lakin
planin hacmi izlema giymatlandirmasinin kegirilma sababina uygun olarag mahdudlasdiriimig
olur. izlema giymatlendirmasi UQQ-nin diizeldici fealiyystlerini hayata kegirmasi barede
malumat vermasindan sonra planlasdirilir ve hayata kegirilir.

UQQ-nin akkreditasiya attestatinin qlvvads olma muddsti gisman va ya tamamila
dayandirilibsa, dayandirma sababinin aradan galdirildiginin misyyen edilmasi magsadile ve
ya AzAK-in zeruri hesab etdiyi diger hallarda hayata kecirilon giymatlendirmalar de izlema
giymatloendirmasi hesab edilir. Sikayat oldugu hallarda va ya AzAK-in zaruri hesab etdiyi digar
hallarda hayata kegirilon programda nazarda tutulmayan giymetlendirmalar plandankanar
giymatlandirmalar hesab edilir.

UQQ-nin akkreditasiya Gg¢un shamiyyati olan dayisikliklera gére (massalen, huquqi,
kommersiya, mulkiyyat ve ya teskilati formasinin, teskilati strukturu, rahbar organlarinin
Uzvleri ve asas iscilerinin, resurslarinin, yerlarinin, akkreditasiya sahasinin dayismasi)
akkreditasiya attestatinin quvvade olma muddasti gisman ve ya tamamils dayandirilibsa,
dayandirma sababinin aradan qaldirildiginin miayyan edilmasi magsadile hayata kegirilan
izlama giymatlendirmanin naticasi genastbaxs olarsa, komissiyanin sadri giymatlondirma
naticelarine dair hesabati hazirlayir, hesabat ve diger malumatlar komissiya sadrinin
tovsiyasi ve kuratorun taklifi ile akkreditasiya barada qararverici heyata taqdim edilir va qisa
mulddat erzinde akkreditasiya attestatinin qUvveda olma muddsti barpa edilir.
Qiymatlandirma naticesinde UQQ-nin akkreditasiya taleblerine cavab vermadiyi muayyan
edilarsa, ve ya har hansi saha Uzra giymatlondirma naticesi gqenastbaxs olmazsa, bu
prosedur asasinda uygunsuzlugun xarakterindan asili olaraq, akkreditasiya sahasinin
mahdudlasdiriimasi ve ya attestatin lagv edilmasi ile bagl lazimi hesabatlar hazirlanir ve
gararlar verilir.

izlome giymaetlondirmasi adeten tetbiq edilmis diizeldici fealiyystlorin yoxlanmasi
magsadile hayata kegirilir. Lakin izlema giymatlandirmasi asagida sadalanan ve ya bunlara
banzar sebablerle de hayata kegirile bilar:

e Qiymatlandirma naticasinde UQQ-nin seristaliliyi barede tam tsassurat yaratmaq
mumkun olmayibsa, yeni subutlar slde etmek maqgsadils;
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e Bir saristalilik sinagi ve ya laboratoriyalararasi mugayise dlgmalerinde ganaatboxs
olmayan naticelar alindigi halda (laboratoriyalar ve inspeksiya organlari tgun);

e llik ve ya plandanksnar giymatlandirme zamani UQQ-nin akkreditasiya attestat
gismen ve ya tam dayandiriibsa, dayandirma sababinin aradan qaldirilib-
galdiriimadigini misyyan etmak tgun.

ilkin  akkreditasiya qiymstlandirmesinden sonra heyata kegirilen  izloma
giymetloendirmasi naticesinde uygunsuzluglarin aradan qaldinimadigi askar edilarse,
giymatlandirma komissiyasinin rayi esasinda uygunsuzluqglarin agkar edildiyi saha Uzre va ya
bltin saha Uzra giymatlandirma naticalerine asasen UQQ-nin muvafiq akkreditasiya telablerina
uygun olmadigi senadlesdirilir, akkreditasiyadan imtina prosesina baslanilir.

izlema giymatlendirmasi illik ve ya plandankenar giymatlendirme zamani askar edilmis
tapintilar ssasinda hayata kegirilibsa ve uygunsuzluglarin aradan galdiriimadigr agkar edilersa,
AzAK-In prosedurlarina asasan uygunsuzlugun xarakterinden asili olaraq, akkreditasiya
sahesinin uygunsuzluglarin agkar edildiyi saha Uzre mehdudlasdiriimasi ve ya akkreditasiya
attestatinin legvi ile baglh fealiyyat hayata kegirilir.

4.5. Akkreditasiya qarari

Qiymatlandirmalarin  naticelari esasinda, UQQ-nin faaliyyatinde shamiyyati
dayisikliklarle baglh muracistinin arasdiriimasinin naticasinde qgarar gebul etma zaruroti
yarandigi halda AzAK tersfindan geararlar gabul olunur.

Qiymatlendirma komissiyasi akkreditasiya giymatlendirmasi ile bagh son naticeleri ve
akkreditasiya attestatinin verilmasi ve ya verilmasindan imtina barads teklifini AzAK-a teqdim
etmasindan sonra kurator akkreditasiya prosesinin naticelerina dair hesabatlari va alave senad
va geydler de daxil olmaqgla butin malumatlari nezarden kegirir va qararin gabulu Ggun lazimi
hazirliglara baglayir ve hamin sanadleri qovlugda akkreditasiya Uzre muvafiq sébanin mudirina
teqdim edir.

Akkreditasiya Uzra qerarverici heyatin bir Gzvl olan muvafiq akkreditasiya sébasinin
mudiri hazir malumatlar (giymatlendirma hesabatlarinin mazmunu, uygunsuzluq askar edildiyi
hallarda duzasldici fealiyyatlere bagl teqdim edilmis qeydlarin kifayat etmasini, akkreditasiya
sahasinin uygun olub-olmamasini, giymatlandirma qgeydlarinin adekvatligini ve s.) tehlil edir va
geydlerini AzAK F005-11 formasina daxil edir. Akkreditasiya Uzre s6banin rahbari adigakilan
giymatlandirmade giymatlendirma komissiyasinin Uzvu kimi istirak edibsa, akkreditasiya
gararindan avval hayata kegirilmali olan tahlili séba daxilinds seristasi uygun olan saxse ve ya
akkreditasiya Uzra digar sobanin rehbarina havals eda biler.

Kurator AzAK F005-11 formasi da daxil olmagla akkreditasiya prosesi ile bagl butin
malumatlari qovluqda yerloesdirir ve akkreditasiya Uzre qararverici heyste teqdim edir.
Qerarverici heyat taqdim edilmis malumatlari naezardan kegirir, malumatlarin (sanadler, geydlar
ve s.) garar gabulu Ggun kifayet etmasini, garar gabulu Ugun akkreditasiya naticalarinin
nazarden keciriimasi formasinin asaslandiriimis melumatlardan istifade edilmakls
formalagdiridigini tahlil edir.

Taqdim olunmus malumatlar gerar vermak Ugun kifayat etmadikde ve ya malumatlarda
diger gatismazliglar agkar olundugda gararverici heyat akkreditasiya prosesi ile baglh qoviugu
asaslandiriimis rayi ile birge kuratora geri gaytarir (AzAK F005-12). Kurator govlugu gararverici
heyatin rayi ile barabar muvafiq akkreditasiya sobasinin mudirine tahvil verir. Akkreditasiya
s6basinin mudiri gerarverici heyatin reyinde geyd olunmus ¢atismazligin aradan galdiriimasi ile
bagli kuratorun vasitesile giymatlondirma komissiyasi ile alaqge yaradir ve muvafiqg muzakirslar
aparilir. Neticeds c¢atismazligi aradan galdirmaq mumkin olmadigda muaddst aximini
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dayandirmaqgla elave giymatlandirma planlasdirila biler. Qiymetlandirme ndévli muvafiqg
akkreditasiya sobasinin mudiri terafinden muayyen edilir. Hoyata kegirilmig tedbirlerin naticalari
bu prosedurda gosterilmis qaydalara uydun sanadlesdirilir, middat aximi barpa olunur ve
malumatlar garar vermak Ugun yenidan qararverici heyste taqdim olunur. Qsararverici heyat
asagidaki gerarlari gabul eds bilar:

- Akkreditasiya attestatinin verilmasi;

- Akkreditasiya attestatinin verilmasindan imtina;

- Akkreditasiya sahasinda dayisikliyin edilmasi;

- Akkreditasiya sahasinda dayisikliyin edilmasindan imtina;

- Akkreditasiya attestatinin quvvaeds olma muddatinin muvaqgasti dayandiriimasi;

- Akkreditasiya attestatinin qlivveds olma muddatinin barpasi;

- Akkreditasiya sahasinin mahdudlagdiriimasi;

- Akkreditasiya attestatinin lagvi.

Muxtalif akkreditasiya geararlarina uygun olaraq akkreditasiya gerarindan avval hansi
hallarda tahlilin hayata kegirilocayi asagidaki kimi gostarilib:

e UQQ-nin talebi ile verilmis qerarlar istisna olmagla, akkreditasiya attestatinin
quvvede olma  muddetinin  dayandiriimasi,  akkreditasiya  sahasinin
mahdudlasdiriimasi, ikin akkreditasiya, tekrar akkreditasiya, akkreditasiya
sahasinda dayisiklik, akkreditasiya attestatinin quvvede olma muddatinin barpa
edilmasi, attestatin lagvi gerarlarindan avval giymatloendirma naticalarina dair batin
malumatlar tahlil edilir, zerurat yarandigi halda akkreditasiya barads hesabatlar
gerarverici heyste qerar qerar gabulu Ugun taqdim edilmazdan avval texniki
ekspertlor tarafinden baxilir, tehlil edilir vo sonda yekdillikle garar gabul edilir.

e Yekdillikle garar gabul etmak mumkin olmadigda digar akkreditasiya sdbasinin
muadiri va ya muvafiq saha Uzra qgiymatlendirici, bas qiymatlendirici saristasina
malik olan amakdas qerarverici heyate daxil edilir va 5 is glinu arzinde gararverici
heyat yenidan toplanib veziyyasti tahlil edir ve sas ¢oxlugu asasinda garar gabul
edir. Uzvler biterof gala bilmazler;

e llik giymatlendirmanin naticalerine asassn UQQ-nin faaliyystinin akkreditasiya
taleblarine uygunlugunun tasdiqi, fealiyystinin genastbexs olmasi barads qerar
gabul edilir;

e UQQ-nin isteyi iloe akkreditasiya sahesinin mahdudlasdiriimasi, akkreditasiya
attestatinin quivveds olma muddatinin dayandiriimasi, lagvi (geri gagrilmasi), tinvan
dayisikliyi, akkreditasiya sahasinda orfografik dayisiklikler oldugu hallarda
giymetlandirmaya ehtiyac olmadigindan kurator gerar verilmesi ugun taklif
hazirlayir. Qararlar direktor terafinden tasdiglenir.

Qerarverici heyat Uzvunun uzrli sebabdan igtirak eds bilmadiyi hallarda (digar vezifays
toyin olunmasi, icazali olmasi va s.) hamin Uzvin avazina digar akkreditasiya sdbasinin rahbari,
direktorun muavini va ya direktor ve ya muvafiq saha Uzra qiymsatloendirici, bas giymatloendirici
soristasine malik olan personal rehbarlik tarefinden qerar gabulu Gzra heyats Uzv tayin edile
biler. Qararverici heyat Uzvlarindan birinin direktor muavini va ya direktor olmasi vacib gartdir.

Direktor rasmi olaraq isde olmadigi teqdirde bu salahiyyatini gerar verma salahiyyatina
malik olan digar AzZAK emakdasina vera biler.

Akkreditasiya qerarlari har hansi giymatlondirme hayata kegirildikdan sonra qgabul
edilmalidir. Lakin yuxarida geyd olunan hallarda, masalen, UQQ-nin istayi ile attestatin lagvi,
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sahanin mahdudlasdiriimasi, midgavilanin imzalanmamasi, ddenis etmamasi va s. bu kimi
hallarda giymatlandirma hayata kegiriimadan qarar gabul edils bilar.

Akkreditasiya barede qarar gebul edildikden sonra attestat tertib edildiyi gin UQQ
barede malumatlar akkreditasiya edilmis uygunlugu giymatlendiren qurumlarin reyestrina daxil
edilir va akkreditasiya olunmus UQQ barade malumatlar vo UQQ-nin akkreditasiya sahasi
AzAK-In rasmi internet sahifesinda aks olunur.

Akkreditasiya dgln muraciet etmis UQQ akkreditasiya qaydalarinin pozulmasindan, o
cumladen  akkreditasiya organinin  akkreditasiyadan imtina barede  qerarindan
(herakatsizliyinden) AzAK P010 “Sikaystler va apellyasiya sikayetlari proseduru”’na asasan
sikayat eda bilar.

4.5.1. Akkreditasiya attestatinin hazirlanmasi

AzAK akkreditasiya qerari asasinda 2 (iki) gun muddstinde akkreditasiya attestati
hazirlanir, imzalanaraqg moéhurlenir, UQQ-nin akkreditasiya sahasi, asasnamasi tesdiq edilir ve
akkreditasiya nigani hazirlanir.

Akkreditasiya Uzra sObeler tasdiq edilmis akkreditasiya attestatini, akkreditasiya
sahasini, asasnamanin bir nusxasini, attestatin verilmasi barada qerarin suratini va
akkreditasiya nisanini musayist maktubu ile birge Reyestr va malumatlarin tehlili sektoruna
teqdim edirlar (kalibrlema laboratoriyalarina slave kalibrlema muqavilasi (AzAK F005-32) de
teqdim olunur). Adigakilan sanadlar Reyestr va malumatlarin tahlili sektoru terafindan 2 (iki) is
gunu muddatinds UQQ-ya taqdim edilir ve bununla bagh mavafiq qeydler aparilir. Akkreditasiya
Uzra sobaler bundan slave akkreditasiya attestatinin surati da daxil olmagla akkreditasiya
prosesi ila bagli senadlari bir daha nazardan kegirerak AzAK F005-31 formasini doldurur ve
mivafig govlugu hazirlayaraq Reyestr va malumatlarin tahlili sektoruna tahvil verirlor.

Akkreditasiya attestatinda attestatin verilma tarixi kimi akkreditasiya barede gerarin
tarixi gosterilir. Tekrar akkreditasiya istisna olmaqgla, akkreditasiya attestatinin yenileonmasi
zamani attestatin quvvadan dusma tarixi dayismir.

UQQ akkreditasiya attestati ve/ve ya akkreditasiya sahasinin diger xarici dillera
tercumasini telab etdiyi halda o, AzAK tarafinden ona teqdim edilmis akkreditasiya attestatinin
va akkreditasiya sahasinin diger dillera tercimasini notarial gayada tasdiq etdira biler.

Batun maraql terafler Ggun akkreditasiya attestatinin va/ve ya akkreditasiya sahasinin
Azarbaycan dilinds olan varianti asas, diger dilds olan varianti ise tarciima kimi gabul olunacaq.

4.6. Akkreditasiya tsikli

ilkin akkreditasiya tsikli akkreditasiya attestatinin veriimasi barede qerarin tarixi ile
baslayir. Akkreditasiya attestati verildiyi tarixden 3 (u¢) il muddetinde etibarlidir. Tekrar
akkreditasiya baraeda garardan sonra verilan attestatin da qlivvada olma muddati 3 (t¢) ildir.

4.6.1. Plandanksnar giymatlandirma
Plandankanar giymatloendirma agagidaki hallarda hayata kegirile bilar:

e UQQ-nin idaraetma sisteminin sanadlarinin yenilenmasinin yoxlanmasi;

e AzAK-da aparilan daxili auditin naticalerine esasen UQQ-nin akkreditasiya
giymatlendiriimasi zamani yol verilmis ndégsanlarin askarlanmasi;

o Sikaystlor, apellyasiyalar;

e Maraq togqusmasi ile bagh tehliller;

e Qarazsizliyin idareedilmasi;
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o Duzaldici/gabaglayici fealiyyetlor dcin UQQ-nin Ohdalik goturmasi (avvalki
giymatlondirma zamani ve ya UQQ-nin daxili auditi zamani askar edilmig
uygunsuzluglarla bagl hayata kegirilon tadbirlarin sibut olunmasi magsadi ile UQQ
tarefindan gabul ediloen vaxt ohdaliyi);

e Personalin seristesi;

e UQQ-nin hiquqi statusu va ya teskilati strukturu ile bagl deyisiklik oldugu halda;

e UQQ-nin hayata kecirdiyi fealiyystla bagl geydlar;

e Akkreditasiya programinda nazards tutulmus fealiyyatlarin bir qismi tg¢un sahid
giymatlandirmasinin teskili;

e Laboratoriya ve inspeksiya qurumlari tgun:

» Sarigtolilik sinaglart vae laboratoriyalar arasi mugayise programlarinda
istirakla bagli senad ve qeydler;

« Olgme vasitsleri ve istinad materiallarinin kalibrlenmasi ve milli/beynalxalq
izlanilmasi;

* Metodlar, metodlarda dayisiklikler, 6lgma-validasiya ila bagl qgeydler.

Hor bir UQQ Ugun akkreditasiya tsiklini shate edan akkreditasiya programi hazirlanir
(AzAK F005-34). Akkreditasiya programi hazirlanan zaman UQQ-nin idareetma sistemi, hayata
kecirdiyi faaliyyatlorle bagli alds edilan malumatlar nazera alinir. Akkreditasiya programi ilkin
akkreditasiya barede qerardan sonra hazirlanir, programda nazerde tutulmus her
giymetlandirmaden avval, sonra ve digar lazimi hallarda yenilanir.

Akkreditasiya edilmis qurumun akkreditasiya programina asasan akkreditasiya tsikli
basladidi tarixdan etibaren on iki ayda (evvalki akkreditasiya tsiklinde fovgelada vaziyyatler ve
s. sabablardan dayigsiklik olduqda, avvalki akkreditasiya tsiklindaki tarixden etibaran on iki ayda)
bir defe olmaqgla akkreditasiya tsikli arzinda iki defe illik giymstlondirma heyata kegirilir.
Qiymatlandirmaler arasinda muddat iki ilden artiq olmamalidir.

Bir akkreditasiya tsikli arzinds iki illik giymatlandirma nazards tutulur, lakin asagidaki
hallarda giymatlendirma sayi artirila bilar:

e Akkreditasiya sahasinin geniglendiriimasi ile bagh muraciet, gsikayat, UQQ-nin
foaliyyat sahasi ile bagli gaydalar, standartlarda dayisiklikler, attestatin quvvade
olma muddstinin dayandirilmasi va s.;

e Akkreditasiya programi ve muvafiq akkreditasiya sxemlarinin telabi ils;

e Sahid giymatlandirmalarini ofis giymatlandirmasi ile bir vaxtda aparmaq mumkin
olmadiqda (burada sahid giymatlandiriimasi UQQ-ys edilmis muracist zamani bag
vermalidir. UQQ bele muracisti gec aldigi taqdirde ofis giymatloendirmasi ile sahid
giymatlandirmalari muxtslif vaxtlarda hayata kegirilir).

Mumkun oldugda sahid giymatlandirmalari illik giymatlandirma ve takrar akkreditasiya
giymatlendirmaleri ilo birlikde hayata kegirilir. Qeyd olunan saraitde sahid giymatloendirmasini
hayata kegirmak mUmkin olmadiqda akkreditasiya programina uygun olarag muvafiq
giymatlandirmadan avval va ya sonra da hayata kegirilo bilar.

Akkreditasiya programi (illik giymetlendirme va takrar akkreditasiya daxil olmagla)
idareetma sistemi ila birlikda akkreditasiya sahasinda aks etdirilmis butlun sahaelari shate edacak
sokilde hazirlanmalidir. illik giymetlondirme zamani idareetme sisteminin elementlerinden an
azi daxili audit, rehbarlik tarafinden tahlil ve duzasldici fealiyyatlarin yoxlanmasi nazards tutulur.

UQQ-nin 6namli faaliyyatler icra etdiyi yerlar risk asasli yanasma gargivasinda segilir va
ilkin akkreditasiya giymatlendirmasina alave olaraq har akkreditasiya tsikli arzinda en az bir defe
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giymatlendirilir. Diger fealiyyatlerin icra edildiyi yerlar da risk deyarlandirmasi naticelarina
asasen segilir va giymatlandirilir.

Akkreditasiya olunmus UQQ sifaris¢i olmamasi sababindan har hansi bir saha Uzre
foaliyyat gostermasa bela, hamin fasliyyet sahasinda do akkreditasiya talablarine cavab vermali
va saristasinin davamli olduguna dair subutlari AzAK-a tagdim etmalidir. UQQ seristasina dair
subutlar simulativ fealiyyatlar yaratmagla vae onu sahid giymatlendiriimasina calb etmakls temin
eda biler.

illik giymatlondirma ilkin akkreditasiya giymatlondirmasi kimi planlasdirilir, hayata
kegcirilir vo sonda hesabat hazirlanir. illik giymetlondirmaden evvel AzAK F005-33 formasi
(laboratoriyalar t¢iin) UQQ terafinden avvalki ilin malumatlarini 6ztinds ehtiva edacek formada
doldurulur va giymatlandirmadean an azi 1 ay avval AzAK-a teqdim olunur.

illik giymatlondirma zamani akkreditasiya prosesinin davam etdiriimasine manes ola
bilecak énamli tapinti askar edilerse, qiymatlondirma komissiyasi askar edilen uygunsuziugu
darhal AzAK F005-23 formasina geyd ederak AzAK-a taqdim edir. Komissiyanin sadrinin
tovsiyesi ve kuratorun teklifi ile senad toplusu derhal gerarverici heyats toqdim edilir. Onamli
tapintt agkar edildiyi hallarda uygunsuzlugun aradan qaldirilmasinin mudayyen edilmasi
maqsadile izlanma giymatlandirmasi hayata kegirilir.

Kurator giymatlondirma komissiyasi terafinden hazirlanmis hesabati, giymatlandirmaya
dair geydleri da alave edib, tamamlanmis senad toplusunu qgararverici heyats taqdim edir.

UQQ-nin akkreditasiya taleblarine cavab vermadiyi askar edildikde, AzAK tarafindan
akkreditasiya attestatinin qlvvasinin muvaqqgaeti dayandirilmasi bareds garar gabul edilir va bu
barede UQQ-ya malumat verilir.

Uygunsuzluglarin gdsterilen muiddstde aradan qaldirlmamasi, uygunsuzlugun
xarakterindon asili olaraq, akkreditasiya sahasinin mahdudlasdiriimasi ve ya akkreditasiya
attestatinin lagvi Ggln asasdir.

illik giymaetlondirme akkreditasiya programinda geyd edilmis tarixden etibaren +2 ay
arzinda baglamali, 6 (alti) ay arzinda yekunlasdirilmali, naticeler asasinda gearar verilmalidir.

4.6.2. Tokrar akkreditasiya

AzAK Akkreditasiya attestatinin muaddstinin  bitmesine 8 ay qalmis UQQ-ys
akkreditasiya attestatinin muddatinin bitmesine dair xabardarliq goéndermakla, onun
akkreditasiyasinin fasilesiz davam etmasi Ugln takrar akkreditasiya edilmasini tagviq edir.
Tokrar akkreditasiya zamani giymatlandirma cari akkreditasiya attestatinin muddatinin bitma
tarixine qedar yekunlagsmasa, cari akkreditasiya attestatinin bitma tarixi ile tokrar akkreditasiya
giymatlandirmasinin yekun qgarari arasindaki dévrde UQQ AzAK niganindan istifade ederak
uygunlugun giymatlendiriimasi faaliyyati ile masgul ola bilmaz. UQQ akkreditasiya attestatinin
middatinin bitmasinden sonra takrar akkreditasiya u¢un muracist edarsa, bu murcista ilkin
muraciat kimi baxilacaqdir.

UQAQ takrar akkreditasiya Ugun gec muracist edarse (akkreditasiya attestatinin quvvada
olma muddstinin basa c¢atmasina 60 (altmig) is gunindan az qalarsa), ve ya tekrar
akkreditasiyanin musyyen edilmis muddat arzinds hayata kegiriimasi UQQ-ya gora gecikarss,
ve ya hayata keciriimoazse, tokrar akkreditasiyanin hayata keciriimamasi sababinden
akkreditasiya attestati yenilanmir, akkreditasiya attestatinin quvveds olma muddati bitir. Bu
halda UQQ tekrar akkreditasiya olunmagq tgun deyil, ilkin akkreditasiya u¢lin muracist etmalidir.

Tokrar akkreditasiya ilkin akkreditasiya kimi planlasdirilir, hoayata kegirilir,
sanadlagdirilir.

Tokrar akkreditasiya uUgun plan hazirlanan zaman UQQ-nin butin akkreditasiya
sahasini ahate edacak sokilde is¢i heyeti va digar resurslar tehlil edilir ve akkreditasiya
sahasindaki faaliyystlara uygun olaraq giymatloendirma komissiyasi yaradilir. Bu zaman avvalki
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akkreditasiya tsiklinde giymatlendiriimamis fealiyyat sahaleri, yerlosma yerlori, hayata kegirilmis
giymatlendirmalerle bagli geydlar risk asasli yanasma g¢arg¢ivaesinde nimuna segma Usulu ila
secilmis diger sahalar ve yerlagma yerlari giymatlandirilir.

UQQ-nin tekrar akkreditasiya barade mduracistine bu prosedura uygun baxilir ve
giymatlandirmanin musbat naticelari @sasinda yeni akkreditasiya attestati verilir.

Toakrar akkreditasiya ilo bagl gararda akkreditasiya attestatinin quvveda olma muddati
avvalki akkreditasiya tsiklinin basa ¢atdigi tarixden baglayaraq Ug¢ il miuddeatina muayyen edilir.
Tokrar akkreditasiya barede gararin gebulu musyyan muddate gecikarsa, bu akkreditasiya
attestatinin daha uzun muddet muayyan edilacayi kimi basa dustlmamalidir.

Tokrar akkreditasiya istisna olmaqgla akkreditasiya attestatinin yeniden hazirlandigi
diger hallarda akkreditasiya attestatinin qlvvada oldugu muddat dayisdirilmir.

UQAQ tekrar akkreditasiya ugln muraciet etmadiyi halda akkreditasiya tsiklinin bitmasina
iki ay galmis kurator UQQ-nin tekrar akkreditasiya Ugun muraciet etmadiyini asas gatirmakle
UQQ ile bagl senadlari bir daha nazarden kegirarok qovlugu hazirlayir ve akkreditasiya tsikli
bitdikde qovlugu saxlanmaq tUg¢un muvafiq struktur bdimaya tahvil verir.

4.7.Akkreditasiya attestatinin quvveds olma muddatinin gismen ve ya tamamile
dayandirilmasi, lagv edilmasi (geri ¢agrilmasi) ve akkreditasiya sahasinda dayisiklik.

4.7.1. UQQ-nin mduracistine osasen akkreditasiya attestatinin quvvada olma
mulddatinin gismen va ya tamamils dayandirilmasi, legv edilmasi (geri ¢agriimasi) ve
akkreditasiya sahasinin mahdudlasdiriimasi.

Akkreditasiya edilmis UQQ akkreditasiya attestatinin qivvads olma muddatinin gisman
ve ya tamamile dayandirilmasi, lagv edilmesi (geri ¢cagrilmasi) ve akkreditasiya sahasinin
mahdudlasdiriimasi ile bagh AzAK-a muracist eds bilar. Mlracist geydiyyata alindigdan sonra
akkreditasiya Uzro muvafig sobanin mudiri tarefinden muvafiq kuratora yonaldilir, kurator
muraciste uygun olaraq garar layihasini hazirlayib tesdiq tc¢ln direktora taqdim edir.

4.7.2. Akkreditasiya edilmis UQQ-nin akkreditasiya attestatinin AzAK tarefindan
quvvada olma muddstinin gisman ve ya tamamile dayandiriimasi, lagv edilmasi (geri
cokilmasi) va akkreditasiya sahasinin mahdudlasdiriimasi.

4.7.2.1. illik ve plandankenar giymatlendirmaler zamani akkreditasiya edilmis UQQ-nin
akkreditasiya telablerine cavab vermadiyi askar edildikde AzAK terafinden akkreditasiya
attestatinin quvvasinin muvaqgati olarag gisman ve ya tamamils dayandirilmasi barads gerar
gabul edilir.

4.7.2.2. Akkreditasiya attestatinin lagvi (geri ¢cagiriimasi)
Asagidaki hallarda UQQ-nin akkreditasiya attestati loegv edilir:

1. Attestatin quvvede olma muddatinin dayandiriimasina sabab olan hallarin
muayyan edilmis muddst arzinde aradan gqaldirlmamasi ve ya duzaldici
foaliyyatlarin kifayet olmamasi;

2. UQQ-nin uygunlugun giymatlandirilmasi faaliyyetlari zamani saxtakarliq etdiyina
dair obyektiv slbutlarin agkar edilmasi;

3. UQQ-nin AzAK-a qgesden yanlis malumat vermasi, gasdan malumatlar
gizlemasi va ya qeyri-real geyd ve ya subut taqdim etmassi;

4. Akkreditasiya muqavilasinin sertlarinin yerinae yetiriimemasi ve ya mugavilenin
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lagv edilmasi.

4.7.3. Qerar gabulu ve malumatlandirma

UQQ-nin muracistine asasan qebul edilmis qgararlar istisna olmaqgla akkreditasiya
attestatinin quvvede olma muddatinin gisman ve ya tamamile dayandiriimasi, lagvi (geri
¢agrilmasi), sahanin mahdudlasdiriimasi ile bagl gerarlar gerarverici heyat tarsfindan qabul
edilir.

Kurator UQQ-ni gabul edilan gerar barade malumatlandirir va gerarin suratini UQQ-nin
unvanina gondarir. UQQ-nin gerarda nazards tutulan tslablari yerina yetirmasi Ggun 6hdsliyi
gerarin UQQ terefindan gabul edilmasi ile baslayir. Qararin gabul edilmasi barads tasdiq
alinmadigi halda o6hdslik gararin UQQ-ya pogtla gondarildiyi tarixden baglayir. ©gar garar
tarixinden o6hdslik yaranan tarixe gadar olan muiddat erzinds akkreditasiya nisanli sanad
verilibse, bu sanadler akkreditasiya sahasinde olmadigindan UQQ terafindan geri gagriimalidir.

Qerarverici heystin qararinin tarixi (forma AzAK F005-12) akkreditasiya attestatinin
guvvade olma muddatinin gisman va ya tamamile dayandirilmasi, lagvi (geri gagrilmasi) barada
gararin tarixi kimi goturalur.

Qorar tarixinden etibaren UQQ quvveda olma muddasti gisman ve ya tamamila
dayandiriimisg, legv edilmis (geri ¢cagrilimig), mahdudlasdirilimis saha Uzre hesabat, sertifikat va
reklam sanadlerinde AzAK akkreditasiya niganindan istifade ede bilmaez ve akkreditasiyaya
istinad ede bilmez.

Akkreditasiyanin geri c¢agrilmasi bareds malumatlandirnimis UQQ akkreditasiya
attestatini AzAK-a geri gaytarmalidir (mamkun oldugda).

Akkreditasiya attestatinin quvvede olma muddstinin gismen ve ya tamamile
dayandirilmasi, geri c¢agrilmasi, sahanin mahdudlasdirilmasi tetbiq edilen UQQ, maraqli
toraflori (bu veziyyetin tesir etdiyi musterileri) darhal melumatlandirmalidir. Akkreditasiya
attestatinin quvvada olma muddatinin gisman va ya tamamile dayandiriimasi, lagv edilmasi
(geri gagrilmasi), sahanin mahdudlasdiriimasi sabsabindan qarar tarixine gader verilmis senad
va ya hesabatlarin geri gagrilmasi telab oluna bilar.

Akkreditasiya attestati geri ¢cagrilmig ve ya akkreditasiya sahasi mahdudlasdiriimig
sertifikatlasdirma organi bu sahads sertifikatlasdirma hayata kegiribsa, mustarilerini bu barada
darhal malumatlandirmalidir. Bundan slave akkreditasiya attestati geri ¢akildikde UQQ verdiyi
sertifikatlari geri gekmali ve bu faaliyyatle bagh geydlerini derhal AzAK-a teqdim etmalidir.

Akkreditasiya sahasinin bir gismi dayandiriimis UQQ ils bagh yenileonmis malumatlar
AzAK-In resmi internet sahifesinde vyerlosdirilir. Akkreditasiya sahasinin hamisi Uzre
dayandirma qerari verilibsa, UQQ-nin statusunda “dayandirilib”, gisman dayandirma olduqgda
“‘gisman dayandirilib”, legv edilma (geri ¢gagrilma) barada gerar verildikda va ya quvvada olma
muddati bitdikde “quvvada deyil” saklinds yazilir.

Qisman dayandiriimisg, geri ¢agrilmis, mahdudlasdiriimis akkreditasiya sahalarinin son
versiyalart AzAK-in rasmi internet sahifesinde yerlagdirilir.

4.7.4. Akkreditasiya sahasi gisman dayandiriimis UQQ-larin muracistloeri.

Akkreditasiya sahasi gisman dayandiriimis UQQ-lar akkreditasiya sahasinin gisman
dayandirilmasina sebab olmus hallari aradan qaldirdigdan sonra AzAK-a muracist eds biler.

4.7.5. Akkreditasiya sahasinin genislandiriimasi va ya akkreditasiya sahasinda
dayisiklik

Akkreditasiya olunmus bir UQQ movcud akkreditasiya sahasinin genislondiriimasi ilo
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bagh AzAK-a mduracist eda biler. Bu halda UQQ-nin texniki sahade seristasini yoxlamaq
maqgsadile giymatlandirmanin hayata kegcirilmasi vacibdir.

Akkreditasiya sahasinin genisloendiriimasi ile bagli muracist ilkin akkreditasiya maracieti
kimi edilir. Bu muraciet ilkin akkreditasiyaya dair muracist kimi giymatlendirilir.

Laboratoriyalar va inspeksiya organlari Ggln saha genislondiriimasi maqsadi ila
muracist edilerse va bu yeni saha movcud sahanin davamidirsa, yani UQQ-nin 6lgma seristasi
ile bagli har hansi slave metod ve ya qabiliyyati teleb olunmursa, yerinde giymatloendirmaya
ehtiyac olmaya bilar. Bu halda UQQ tsrafindan taqdim edilon senadlarin tahlili vasitesile saha
geniglandirils biler.

Yuxaridaki abzasda geyd edilen hallar istisna olmagqla diger sahalarda genislondirma
ile bagli muraciat AzAK, ILAC/IAF va ya akkreditasiya Uzre regional tagkilatlarin gaydalarina
goOra hayata kegirilir.

Mdmkin oldugu halda akkreditasiya sahasinin geniglandiriimasi ile badli
giymatlendirmaler illik giymatlandirmalarla birlikde hayata kegcirilmalidir. Lakin akkreditasiya
sahasinin geniglandiriimasi ile baglh muiraciet giymatlendirma ile bagli hesab-faktura UQQ-ya
teqdim edildikdan sonra teqdim edilibse, lakin har iki fealiyyet iu¢cln 6danis eyni zamanda edildiyi
hal istisna olmagla, bu iki giymatlandirma birlikde hayata kegirilo bilmaz. Bele hallarda saha
geniglendiriimasi ile bagh giymatlondirmaler davam edan giymatlendirmalar basa ¢atdigdan
sonra hayata kegirilir.

Saha geniglandiriimasi ile bagli muracist esasinda hayata kegirilacek giymatlandirma
bu prosedura asasan planlagdirilir ve hayata kegirilir.

uQaQ ile baglanmig muqavile mdévcud olduguna goéra saha geniglandiriimasi ile bagl
muracist esasinda yalniz slave vasaitin ddanilmasi ile bagdli muqavilays slave imzalanmalidir.

4.8.UQQ-nin fealiyystinda shamiyyati dayisiklikler

UQQ faaliyyatinda dayisiklik bas verdiyi hallarda muvafiq gerarin gabul edilmasi tUgln
darhal AzAK-1 malumatlandirmalidir.

UQAQ deyisiklikle bagli malumat verdiyi halda bu malumatlar AzAK teraefindan aragdirilir.
Ehtiyac oldugu halda giymatlandirma (ofis va/ve ya sahid giymatlandirmalari ehats eden yerinda
giymatlandirma, masafadan (kameral) giymatloendirma, senad tehlili ve s.) hayata kegirile biler.
Qiymeatlandirma naticalarine goéra movcud dayisiklikler UQQ-nin akkreditasiya olunmus
sahalarina tasir eda biloen potensial risk kimi gabul edilerss, gisman va ya tamamila dayandirma
garari verila biler va ya digar tadbirler hayata kegirila bilar.

5. Digear masalalar

UQaQ ils bagl qeydlar avvalki akkreditasiya tsikli da daxil olmagla mdévcud akkreditasiya
tsiklinin sonuna kimi saxlanilir.

6. Salahiyyat va masuliyyatlar

O

Foaaliyyatlor

Mdracistin teqdim olunmasi

Kuratorun tayin olunmasi

Mdiracistin arasdiriimasi

Mdaraciat ve alavalerin tahlili, mUracisatin gabulu
Akkreditasiya miuqavilesinin imzalanmasi
Akkreditasiyadan imtina barada gararin gabulu
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Qiymatlendirma komissiyasinin (zvleri barads taklifin Q T T M M
verilmasi, tayin edilmasi
Sanad va qgeydlerin tohlili oM | T M
Qiymatlandirma planinin hazirlanmasi M M T S M
Qiymatlandirmanin hayata kecirilmasi M S T S
Qiymatlandirma hesabatinin hazirlanmasi M M T M
Duzeldici fealiyyetlerin hayata kegirilmasi barada M M T
malumatlarin teqdim olunmasi
Duzaldici fealiyyatlerin tehlili ve izlenmasi M T M
Akkreditasiya barade gerarin hazirlanmasi S T o
Akkreditasiya barada gerarin gabulu Q Q S M
Akkreditasiya tsikli programinin hazirlanmasi T S o
Akkreditasiya attestatinin imzalanmasi T M S
Sanad toplusunun muivafiq struktur bélmays verilmasi M T M

D: Direktor

AS: Akkreditasiya lzra sdba

KR:  Kurator

QK: Qiymatlandirma komissiyasi
UQQ: Uygunlugu giymatlendiran qurum
T:

Tatbiq
o: ©makdasliq
M: Malumat
Q: Qeorar

7. Arxiv va geydlar
Qeydler AzAK P002 “Qeydlarin idareolunmasi proseduru”na uygun olaraq saxlanilir.
8. ©Olaqgali sanadler

Bu prosedurla slagali senadlar AzAK L005-01 “AzAK PO005 proseduru ila slagsli
sonadlerin siyahisi’nda verilmigdir.

9. Prosedurda edilmis dayisikliklar

Dayigiklik | Sehife | Dayisikliyin Dayisiklik sebabi
Nesi Nesi tarixi
01 Batun 19.10.2023 | Prosedur ISO/IEC 17011 standartina ve AzAK-in
foaliyyatina uygunlasdirildi
02 Batin 29.03.2024 | Prosedur AzAK-In faaliyyatina uygunlasdirildi, yeni

formalar alava edildi
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